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INSTRUGAO NORMATIVA N° 07/2024

Dispoe sobre a regulamentagao do inciso VIl do art. 12 da
Lei Federal n.° 14.133 de 1° de abril de 2021, especialmente
sobre o Plano de Contratagées Anual, no ambito do Instituto

Municipal de assisténcia ao Servidor - IMAS.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA AO SERVIDOR -
IMAS, Dénio José Viana, eleito presidente biénio 2023/2024 conforme ata lavrada em
22 de janeiro de 2023, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais e tendo em
vista o disposto na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrugao Normativa regulamenta, no ambito do Instituto Municipal de
Assisténcia ao Servidor - IMAS, a produgao, as diretrizes e as regras especificas
do Plano de Contratagées Anual (PCA), nos termos do art. 12, inciso VI
da Lei Federal n.° 14133 de 1° de abril de 2021.

Art. 2° Para os fins desta portaria, consideram-se:

| - Plano de Contratagées Anual (PCA): documento que consolida as demandas
que o IMAS planeja contratar no exercicio subsequente a sua elaboragao;

Il - Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar necessidades e
requerer ao setor competente a contratagao de bens, servigos e obras;

L — Setor de Contratagdes: unidade responsavel pelo planejamento,

coordenagcdo e acompanhamento das agdes destinadas a realizacdao das
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contratacoes no ambito do IMAS;

IV — Area Técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de
formalizagao de demanda;

V - Autoridade Competente: agente publico formalmente indicado, com poderes
de autorizacdo da abertura de licitagbes e contratagoes, responsavel pela
aprovacgao do PCA, no ambito do IMAS.

Paragrafo unico — Os papeis de requisitante e de area técnica poderao ser
exercidos pelo mesmo agente publico ou unidade, com conhecimento técnico-

operacional sobre o objeto demandado.

CAPITULO Il
DO FUNDAMENTO

Art.3° O PCA sera elaborado com o objetivo de organizar as contratagoes, bem
como garantir o uso de recursos publico, o alinhamento estratégico e
orcamentario do IMAS, além de:

| obter economia de escala, padronizagao de produtos e servigos e a reducao de
custos processuais;

Il - Informar as intengoes detalhadas de aquisicdo ao mercado fornecedor;

lll - Subsidiar o planejamento das leis orgamentarias;

IV — Evitar o fracionamento de despesas.

CAPITULO Il
DA ELABORAGAO DO PCA

Art. 4° Os setores requisitantes deverao elaborar até o nono dia dos meses de
outubro o seu PCA (planejamento setorial), que devera contemplar as
contratagoes previstas para o préoximo exercicio financeiro.

§1° O PCA devera contemplar as compras, os servigos e as obras, inclusive as

contratagdes diretas, a serem realizados no ambito do exercicio financeiro
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subsequente, bem como aquelas em vigor que perdurarem durante o préximo

exercicio financeiro;

§2° Ficam dispensadas de indicagao no PCA:

| — As contratagoes emergenciais e decorrentes de situagao calamitosa, nos
termos do inciso VIl do caput do art. 75 da Lei Federal n.° 14.133/2021;

Il - as pequenas compras e a prestagao de servigos de pronto pagamento, de
que trata o §2° do art. 95 da Lei Federal n.°14.133/20121.

Art. 5° A indicagcao de que trata o caput do art. 4° devera ser acompanhada das
seguintes informacgoes:

| — a identificagao do requisitante;

Il — objeto que sera contratado, acompanhado de sua descrigao sucinta;

lll - a quantidade a ser contratada, considerada a expectativa de consumo anual;
IV — justificativa para a contratagao;

V - estimativa sumaria, realizada por meio de procedimento simplificado, do
valor da contratacgao;

VI - a data provavel da contratacgao;

VIl — a existéncia ou nao de vinculagao ou dependéncia em relagdao a outra
contratacao;

VIIl - o grau de prioridade da compra ou contratagao.

Paragrafo unico — O procedimento simplificado a que se refere o inciso V deste
artigo, nao se confunde com a pesquisa de precos prevista no art.23 da Lei
Federal de n.° 14.133/21. podendo a estimativa sumaria adotar os seus
parametros, quando for o caso,

sem os mesmos rigores metodologicos.

Art. 6° O documento de formalizagdao de demanda podera, se houver necessidade,

ser remetido pelo requisitante a area técnica para fins de analise.

CAPITULO IV
CONSOLIDAGAO DO PCA
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Art. 7° O Diretor Administrativo devera analisar as demandas encaminhadas
pelos 6rgaos requisitantes e consolida-las em documento tnico, enviando até o
sexto dia dos meses de novembro ao Presidente para fins de aprovag¢ao ou
redimensionamento.

§1° Antes de finalizar a consolidagao, o setor de contratagées podera, dentro do
prazo estabelecido no caput deste artigo, solicitar informagées ou sugerir
corregoes no plano enviado pelos setores requisitantes.

§2° Sempre que possivel, o setor de contratagdes ira organizar em conjunto os
documentos de formalizagcao de demanda com objetos de mesma natureza, com
vistas a unificacao do processo de contratagao e a economia de escala.

§3° O PCA servira de base para o planejamento do calendario de contratagao, o
qual levara em consideragao, a disponibilidade orgamentaria e financeira, bem
como evitar sazonalidades de épocas do ano em que bens e servigos sejam

usualmente mais dispendiosos.

Art. 8° Cabera a autoridade competente ao receber o PCA:

| — determinar corregoes, alteragoes, acréscimos e exclusdes, indicando os
ajustes necessarios;

Il — aprovar o PCA;

lll - encaminhar o PCA para a publicagao no sitio eletrénico do érgao.

Paragrafo unico — a aprovagao do plano pela autoridade competente ocorrera até

o dia 24 dos meses de novembro, por meio de ato administrativo fundamentado.

Art. 9° O prazo para a publicagdao do plano no sitio eletrénico sera de até 10 (dez)

dias uteis a contar da sua aprovagao.

CAPITULO V
DA EXECUCAO DO PCA
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Art. 10. Antes de dar inicio ao processo de licitagao ou contratagao direta, o setor

responsavel devera analisar se a demanda encaminhada tem previsao no PCA.
Paragrafo unico — As demandas nao constantes no PCA somente poderdao ser
processadas apdés aprovagcdo do presidente da autarquia, seguida da

consequente revisao e publicagao do novo plano no sitio eletrénico do IMAS.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. Os prazos estabelecidos nesta Instrugao Normativa constarao no
calendario oficial do IMAS e poderao ser alterados por meio de ato publicado
pela autoridade superior, visando o alinhamento com as datas de planejamento

or¢camentario.

Art. 12. Todos os documentos referentes ao processo de elaboragao, aprovagao e

execucao do PCA serao padronizados e disponibilizados aos requisitantes.

Art. 13. A realizacao do PCA nao afasta o dever de elaboragao do Estudo Técnico
Preliminar, Termo de Referéncia, Projeto Basico e Anteprojeto nas contratagoes

realizadas pelo IMAS, quando exigidos.

Art. 14. A Autarquia podera expedir orientagdbes complementares, solucionar
casos omissos e disponibilizar materiais de apoio para a execugao dos

procedimentos de que trata essa Instrugao Normativa.

Art. 15. Esta Instru¢cao Normativa entra em vigor na data da sua publicacgao.
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DENIO JOSE VIANA
PRESIDENTE DO IMAS
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