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INSTRUGAO NORMATIVA N° 06/2024

Regulamenta o Procedimento de Pesquisa de Pregos para
a Aquisicdo de Bens e Contratacdo de Servicos em Geral,
nos termos da Lei Federal de n.° 14.133, de 1° de abril de
2021, no ambito do Instituto Municipal de assisténcia ao Servidor
- IMAS

O PRESIDENTE DO INSTITUTO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA AO SERVIDOR -
IMAS, Dénio José Viana, eleito presidente biénio 2023/2024 conforme ata lavrada em
22 de janeiro de 2023, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais e tendo em
vista o disposto na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa dispde sobre o procedimento administrativo para a
realizagao de pesquisa de precgos para aquisi¢ao de bens e contratagao de servigos em

geral, no ambito do Instituto Municipal de assisténcia ao Servidor — IMAS.

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° O disposto nesta resolucéo aplica-se:

| - aos processos licitatérios;

Il - aos processos de contratagao direta;

lll - aos procedimentos auxiliares, em especial ao credenciamento, a pré-qualificagao e
ao sistema de registro de pregos;

IV - a comprovagdo de vantagem econOmica das contratagées plurianuais e dos

termos aditivos de contratos.
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Paragrafo unico - O disposto nesta Instrugdo Normativa ndo se aplica as contratacoes

de obras e servigos de engenharia.

Art. 3° Para aferigdo da vantagem econb6mica das adesbes as atas de registro de
precos, bem como da contratagcado de item especifico constante de grupo de itens em

atas de registro de precgos, devera ser observado o disposto nesta Instrucdo Normativa.

Art. 4° Para fins do disposto nesta Instrucdo Normativa, considera-se:

| - Autoridade competente: agente publico dotado de poder de decisdo no ambito
daquele processo administrativo;

Il - prego estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de
precos coletados, devendo desconsiderar, na sua formacao, os valores inexequiveis,
os inconsistentes e 0s excessivamente elevados;

[Il — sobreprecgo: preco orgado para licitagdo ou contratado em valor expressivamente
superior aos pregos referenciais de mercado, seja em relagéo a valores unitarios, seja
em relagdo a valores unitarios e global.

IV — Preco inexequivel: preco muito abaixo da média praticada no mercado e que nao
demonstra compatibilidade com os custos dos insumos, encargos e tributos relativos a

execucgao do objeto a ser contratado.

CAPITULO II
ELABORACAO DA PESQUISA DE PRECO

Art. 5° A pesquisa de precos sera materializada em documento que contera, no
minimo:

| — identificagao do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da
equipe de planejamento;

Il — descrigao precisa e o quantitativo do objeto a ser contratado;

lIl — a indicagao de parametros utilizados, com o registro das fontes de consultadas e
respectivas justificativas, conforme disposto no art. 7°;

IV — os precos coletados;

Rua Maria Geralda Paranhos, 107 - Centro — Tele-fax: (31) 3892-7077 - CEP 36570-131 - Vicosa - MG
- secretaria@imasvicosa.mg.gov.br - imasvicosa.mg.gov.br -


mailto:secretaria@imasvicosa.mg.gov.br

AN

Qv

o PR 2 ICIPAL DE ASSISTENCIA AO SERVIDOR
= ' '.. R CNPJ: 26.141.515/0001-03

N

V — aindicagado do método estatistico aplicado e a memoria de calculo para a obtengao
do orgcamento estimado, com as respectivas justificativas, conforme disposto no art. 9°.
§1° O documento mencionado no caput contera, ainda, conforme o caso, a referéncia
aos demais documentos juntados nos autos contendo informacgdes relativas a pesquisa
de precos realizada.

§2° Na hipotese de contratacao de servigos, quando for o caso, sera juntada aos autos,
nos termos do paragrafo anterior, planilha contendo o comparativos dos custos unitario
gue compdem 0s pregos.

§3° Poderao ser utilizados documentos gerados por sistemas oficiais da Unido e do
Estado de Minas Gerais ou plataformas privadas de banco de precgos, para efeitos de
registro, no todo ou em parte, das informagdes elencadas nos incisos do caput deste

artigo.

Art. 6° Na pesquisa de precos, deverao ser considerados, conforme o caso, para a
obtencdo do orcamento estimado:

| - as condi¢gbes comerciais praticadas, como prazos, fretes e locais de entrega;

Il - a necessidade de instalagdo e montagem do bem ou as condi¢gdes de execugao do
Servigo;

lIl - a quantidade contratada tendo em vista a economia de escala;

IV - as formas e prazos de pagamento;

V - as garantias exigidas;

VI - a indicacido ou vedagao de marcas e modelos;

VIl - outros elementos ou circunstdncias que se mostrem relevantes para a
contextualizagdo da pesquisa.

§ 1° Os custos indiretos, relacionados com as despesas de manutencao, utilizacao,
reposi¢cao, depreciagcao e impacto ambiental do objeto licitado, entre outros fatores
vinculados ao seu ciclo de vida, poderdo ser considerados para a definicdo do
orcamento estimado, sempre que objetivamente mensuraveis.

§ 2° Na hipotese de a contratagdo contemplar matriz de alocagao de riscos entre o
contratante e o contratado, o calculo do orgamento estimado da contratacdo podera
considerar taxa de risco compativel com o objeto da licitacdo e com os riscos

atribuidos ao contratado, de acordo com a metodologia adotada e registrada nos autos.
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Art. 7° A pesquisa de precos sera realizada mediante a utilizagao, de forma combinada

ou néo, dos seguintes parametros:

| - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais da Unido e do Estado de Minas Gerais ou
plataformas provadas de banco de precos, desde que os valores se refiram a
aquisicdes ou contratacdbes em execucao ou concluidas no periodo de até um ano
anterior a data da pesquisa de precos, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente;

Il - aquisicbes e contratagdes realizadas pela Administragdo Publica, em execugao ou
concluidas no periodo de até um ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive
mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente;

lll - utilizagcdo de dados de bancos de precos e sistemas de cotagcdo disponiveis na
internet para o publico em geral, de pesquisa publicada em midias ou em sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no periodo de
até um ano anterior a data da pesquisa de precos, contendo a data e hora de acesso;
IV - pesquisa direta com, no minimo, trés fornecedores, mediante solicitagao formal de
cotacdo, desde que os orgcamentos nao tenham sido obtidos com mais de seis meses
de antecedéncia da data de divulgacéo do edital ou, no caso de contratagao direta, do
aviso de contratagcédo ou da data de assinatura do contrato;

V - consulta a pregos praticados em aquisicdes ou contratagdes privadas, desde que
compreendidos no intervalo de até um ano anterior a data da pesquisa de precos;

VI - pesquisa em bases oficiais de notas fiscais eletrbnicas, desde que a data das
notas fiscais esteja compreendida no periodo de até um ano anterior a data da
pesquisa de precgos.

§ 1° Deverédo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos I, I, Il e IV,
devendo os responsaveis pela elaboracdo da pesquisa de pregos, em caso de
inviabilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2° Ao utilizar os paréametros indicados no caput, na hipétese de né&o haver
informagbes de prego para objetos idénticos, poderdo ser pesquisados pregos

referentes a objetos similares.
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§ 3° Excepcionalmente, para composicdo do or¢camento estimado, serdo admitidos
precos obtidos fora dos prazos estipulados nos incisos do caput, desde que
devidamente justificado nos autos pelos responsaveis pela elaboracéo da pesquisa de
precos, aprovado pela autoridade competente e observado o indice de atualizagao de
precgos correspondente.

§ 4° Na hipoétese do inciso IV do caput devera constar nos autos a justificativa da
escolha dos fornecedores e a relacdo dos que foram consultados e ndo enviaram
resposta, sendo permitido a utilizagdo de capturas de tela para a instrucdo do

processo, observados os demais requisitos.

Art. 8° Na pesquisa de precos realizada com fornecedores, nos termos do inciso IV do
caput do art. 7°, o IMAS devera fornecer todas as informacdes relevantes da
contratacao, incluidos os critérios mencionados no art. 6° e estabelecera que a
resposta a solicitagao devera conter, no minimo:

| - descrigao do objeto, valores unitario e total;

Il - numero do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF — ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica — CNPJ — do fornecedor;

[Il - enderecos fisico e eletrénico e telefone de contato do fornecedor;

IV - nome completo e identificacdo do responsavel,

V - data de emissao;

VI - informacédo do fornecedor de que se encontram incluidos nos pregos propostos
todos os tributos, encargos sociais, trabalhistas e financeiros, taxas, seguros, fretes e
quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o objeto a ser contratado,
ou a informacéo de que devem estar destacados.

§ 1° Ao solicitar a cotagdo de precos mencionada no caput, a Administracao
estabelecera para o fornecedor prazo de resposta compativel com a complexidade do
objeto em questéo.

§ 2° Devera ser observada a isonomia de tratamento entre os fornecedores
consultados, prestando |hes as mesmas informagbdes, esclarecimentos e
documentacdo necessaria a elaboracdo do orcamento, tais como, especificacdo do

objeto e dos critérios de fornecimento.
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Art. 9° Serao utilizados, como métodos para obtencdo do orcamento estimado para a
contratagcdo, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de
precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos,
observados os parametros previstos no art. 7°.

§ 1° Os precos inexequiveis, sobreprecos ou precos que estejam com sua integridade
prejudicada por quaisquer outros motivos deverao ser desconsiderados para a
obtencdo do orcamento estimado, mediante a adocédo de critérios justificados nos
autos.

§ 2° E admitida a utilizacdo de precos aparentemente discrepantes, em funcdo de
forma de precificagao distinta aplicada pelo fornecedor aos seus produtos, desde que
reflitam pratica existente no mercado e permitam a sua comparagédo com os demais
precos obtidos.

§ 3° Excepcionalmente, sera admitida a definicdo de orgamento estimado com base
em menos de trés precos, desde que devidamente justificado nos autos pelos
responsaveis pela elaboragcdo da pesquisa de precos e aprovada pela autoridade
competente.

§ 4° Excepcionalmente, podera ser utilizado método diferente daqueles previstos no
caput para obtengao do orgamento estimado, desde que devidamente justificado pelos
responsaveis pela elaboragdo da pesquisa de pregos e aprovado pela autoridade
competente.

§ 5° Apds a aplicagdo do método estatistico, o orcamento estimado podera ser obtido
acrescentando ou subtraindo determinado percentual ao resultado obtido, mediante
justificativa e aprovacdo pela autoridade competente, de forma a proporcionar
aderéncia entre o momento em que é realizada a contratagdo e as possiveis
oscilagbes de mercado, mitigando o risco de sobreprego ou prego inexequivel.

§ 6° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando

houver grande variagao entre os valores apresentados.

CAPITULO 1l
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DAS REGRAS ESPECIFICAS

Art. 10. Nas contratagdes diretas, quando nao for possivel estimar o valor do objeto na
forma estabelecida no art. 7°, a justificativa de pregos sera realizada com base em
valores de contratagdes idénticas ou similares realizadas pela futura contratada, por
meio da apresentac&do de notas fiscais ou outros documentos comprobatdrios emitidos
para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até um ano anterior a

data da contratacao pelo IMAS.

Art. 11. Nas dispensas de licitagdo com base nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei
Federal n°® 14.133/21, a pesquisa de precos podera ser realizada concomitantemente a
selecdo da proposta economicamente mais vantajosa, nos termos de regulamento

especifico.

Art. 12. O IMAS podera utilizar os Catalogos de Solugdes de TIC (Contratacoes de
tecnologia da informagdo e comunicagao) com condicbes padronizadas
pela Secretaria de Governo Digital da Secretaria Especial de Desburocratizagao,
Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia ou o Caderno de Servigos da
Companhia de Tecnologia da Informacédo do Estado de Minas Gerais — PRODEMG,
salvo se pesquisa de precos realizada resultar em valor inferior.

§ 1° Os pregos coletados na pesquisa a que se refere o caput poderao ser utilizados
para a obtencido do orgamento estimado.

§ 2° Os pregos obtidos na pesquisa de pregos poderdo ser atualizados por meio de

indice de atualizacio de precgos correspondente.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 13. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagdo podera ter carater

sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
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informacdes necessarias para a elaboragdo das propostas, salvo na hipotese de

licitagao cujo critério de julgamento for por maior desconto.

Art. 14. O disposto nesta resolugéo néo se aplica aos processos administrativos cuja
contratagao ou aquisicao ja tenha orgamento estimado definido.

Art. 15. Os casos omissos decorrentes da aplicagao desta Resolugao serdo dirimidos
pela Autarquia, com o assessoramento técnico da Assessoria Juridica, quando

necessario.
Art. 16. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacéao.

Vigosa-MG, 20 de fevereiro de 2024
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DENIO JOSE VIANA
PRESIDENTE DO IMAS
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